فرآیند ثبت اختراع به صورت الکترونیکی و از طریق سایت اداره کل مالکیت صنعتی به آدرس اينترنتي www.iripo.ssaa.ir  انجام می‏شود.
اظهارنامه اختراع از دو بخش تشکیل شده است.
1- مشخصات مالک و مخترع (اطلاعات شناسنامه ای و آدرس و تلفن، میزان مالکیت و ...)
2- ضمائم اظهارنامه (شامل 1- ادعانامه اختراع 2- شرح و توصیف اختراع 3- خلاصه توصیف اختراع 4- نقشه فنی و یا الگوریتم اختراع 5- مدارک هویتی مخترع / مخترعین 6- وکالتنامه (درصورتیکه ثبت اختراع به نمایندگی از مخترع توسط وکیل او انجام می شود))
محصول و یا فرآیند مورد ادعا باید چهار ویژگی داشته باشد تا بتوان از آن به عنوان اختراع نام برد:
1-  باید جدید باشد (جدید بودن نه در سطح ایران بلکه در دنیا باید جدید باشد)
2- باید دارای گام ابتکاری باشد
3-  قابلیت کاربرد صنعتی داشته باشد
4- به صورت دقیق و کامل افشا شده باشد
برای جستجوی اختراع و همچنین نوشتن ادعانامه و شرح و توصیف اختراع می توانید از لینک ذیل استفاده نمایید:
http://tec.ystp.ac.ir 	دفتر مالکیت فکری		سؤالات متداول و مطالب مرتبط با اختراع 

توصیه می شود؛ متقاضیان ثبت اختراع شخصاً نسبت به ثبت اظهارنامه خود اقدام نمایند ولی در ص.رتیکه به هر دلیل قادر به انجام این کار نیستند می توانند با شماره تماس 31730 (شرکت اندیشه سازان تابان کویر) تماس حاصل نمایند.
